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MUHASEBE, BORDRO VE PARALEGAL
HIZMETLERIMIZ

Muhasebe ve bordro hizmetlerinde dis kaynak (outsourcing)
kullanim modelinin, hedeflerine ulasmak icin, en ideal ¢6zim
oldugunu bilerek mdsterilerimize “Siz isinize Odaklanin, Size
Gerekli Olan Mali isler Altyapisinin Kurulmasini ve isletilmesini ve
Gelistirmesini Bize Birakin” diyoruz.

IA 2004 yilinda tek isi outsourcing muhasebe hizmetleri olan bir
sirket olarak kurulmus oldugundan sundugumuz hizmetlerimiz
icin duydugumuz hakli gurur ile “sirketler elimizde dogar ve
elimizde buyur” diyoruz. Kurulustan itibaren kendinizi givende
hissedeceginiz sirket doktorlariniz olarak her an yaninizda olma
ilkesiyle hicbir asamada “highest quality in each step”
sloganimizdan taviz vermeden sagladigimiz hizmetlerimiz
asagidaki gibidir:

Muhasebe Hizmetleri
Kurulustan kapanisa edindigimiz her tiirli bilgi mesleki sirrimizdir.

Kurulus: Kurulacak sirketin yasal statusinun belirlenmesi, ana
sOzlesmesinin hazirlanmasi, Ticaret Odasi, Vergi Dairesi SGK vb.
her turld resmi acilisinin tamamlanarak sirketin faaliyete
baslamasinin saglanmasi hizmetlerini icerir.

Ozellikle yabanci sermayeli sirketlere Turkiye'de faaliyet
gostermek istedikleri is kolu ve yatirrm alani ve islem hacmi
dusunulerek en uygun sirket tipi tavsiye edilmekte ve sonrasinda
sirket turtne gore ihtiyac duyulan evraklar, (kararlar,
vekaletname vb.) tarafimizdan hazirlanmakta ve mdusterimize
imzaya hazir halde iletilmektedir.

Evraklarin masterimizden gelmesi ile Ticaret Sicili, Vergi Dairesi,
SGK ve diger kamu kuruluslari nezdinde sirketin kurulusunu dort
isgunu icinde tamamlayabilmekteyiz.

Kayit ve Beyan: Her turlu sirket ve gercek kisi vergi mukellefinin
resmi defter ve kayitlarinin tutulmasi, defterlerin onaylarinin
yaptiriimasi,  muhasebesinin  yurutulmesi,  dosyalanmasi,
sorumluluk alanimizdaki tum beyannamelerin, formlarin,
cizelgelerin hazirlanarak onaylanmasi ve mali tablolarinin
olusturulmasi hizmetlerini icerir.

Sistem Yapilandirmasi: Kullanilacak muhasebe programinin
secimi, var olan programin degistirilmesi esnasinda destek
olunmasi, 6n muhasebe sisteminin kurulmasi, muhasebe
departmaninin icerde veya disarda olusturulmasiyla isler halde
teslim edilmesi ve kontroliUnun saglanmasi bu kapsamda
sundugumuz hizmet dallaridir.

Raporlama Hizmetlerimiz: Sirket ortaklarinin, merkez
ofislerinin veya yonetim kurullarinin raporlama ihtiyaclarina
yonelik her turlG yonetim raporlamasini icerir



Kontrol ve Vergi Beyannamesi Hazirlanmasi Hizmetleri: Denetim Hizmetlerinden farkl
olarak sadece beyannameye esas kayitlarin kontrolu ve vergi beyannamelerinin (Kurumlar
Vergisi, Gegici Vergi, Muhtasar Beyanname, KDV Beyannamesi, Damga Vergisi Beyannamesi ve
SGK Bildirgelerinin hazirlanmasi) hazirlanarak onaylanmasi hizmetlerini icerir. Kayitlarin ve Vergi
Beyannamelerinin hazirlanmasi beyannamelerin gerektiginde elden ya da internet araciliglyla
vergi dairesine sunulmasi da bu kapsama girmektedir.

Arsiv Hizmetleri: Turk Ticaret Kanunu'na gore 10 yil veya Vergi Usul Kanunu’na goére 5 yil
saklanmasi zorunlu belge ve defterlerin saklanmasi gerektiginde sunulmasi hizmetlerini icerir.

Sanal Ofis Hizmetleri: is yapmak icin bir ofise ihtiyac duymayan vergi mukelleflerine gerekli
olan sanal adres temini ve bunun gerektirdigi idari hizmetleri icerir.

Bordro Hizmetleri
Gizlilik bordronun en temel ilkesidir.

IA bordro ekibi, gerek sizin sececeginiz bordro programi ile gerekse kendi gelistirdigi bulut
tabanli bordro yazilimi ile en ytksek hizmet ve gizlilik standartlarini uygulayarak, Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu ile uyumlu olarak asagidaki ozellikleri tasiyan bordro hizmetleri
sunmaktadir:

IA olarak, bordro hizmeti kapsaminda hesaplama, kontrol ve raporlama yukunu Ustlenerek
sirketinizdeki insan kaynaklari ve ilgili departman ekiplerinin sirket faaliyetlerine daha fazla
odaklanmasini sagliyoruz:

Bordro konularinda ve sosyal guvenlik mevzuatindaki degisikliklerle ilgili danismanlik

Yasal mevzuata uygun olarak bordro hesaplanmasi, kontrol edilmesi ve raporlanmasi

Bordro hesap pusulalarinin hazirlanmasi ve online olarak sunulmasi, personele 6denecek

mali kesintiler sonrasi net tutarlarin belirlenmesi, ilgili banka talimatinin hazirlanmasi ve

6demelerin takibi

$2*  Yasal bildirgelerin ve cizelgelerin hazirlanmasi

i Ise baslayacak veya isten ayrilacak personelin ilgili resmi dokimanlarinin hazirlanmasi

$: Calisan ise giris/cikis islemlerinin tamamlanmasi ve Kidem ve ihbar tazminatlarinin
hesaplanmasi

32 SGK Tesvik Hizmetleri ile farkinda olunmayan avantajlardan faydalanilmasi

Paralegal Hizmetler

Ayrica musterilerimize kurulus ve yonetsel konularda danismanlik hizmetleri vermekteyiz.

IA, Ozellikle her turld ticaret sicil islemlerinin yapilmasi ve her tarla evrakin hazirlanmasi
surecinde tecrtube sahibidir.

Musterilerimize sundugumuz ticaret sicil islemleri 6zet olarak asagidadir;

¢3¢ Adres degisikligi 32 Sermaye azaltim islemleri

$2: Muduar degisikligi :32 Hisse ve pay sahipligi degisikligi

it Nevi degisikligi :i: Tasfiye, devir ve birlesme, bélinme islemleri
33 Yonetim kurulu Gye degisiklikleri 32 Genel Kurul evraklarinin hazirlanmasi ve

Sermaye artisi islemleri organizasyonu

Sirket olarak, bu hizmetlerimizi gerekli Yonetim Kurulu veya Ortaklar Karari dahil olmak tzere
Ticaret Sicili, Vergi Dairesi ve SGK gibi gerekli butin kamu kurumlari nezdinde yapilmasi gereken
islemleri tamamlayarak sizlere vermekteyiz.



